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Outlook 2002

Para empezar afiadiremos una cuenta de correo a nuestro outlook abriendo el menu de herramientas y pulsando
en Cuentas de correo electrénico...

Hetramientas .ﬁ.ccig_nes 7
iI:u'r Libreta de direcciones...  Ckrl4+Mayiis+B E
_%-; Buscar Chrl4C
Biisgueda avanzada... Ckrl+Mayis+F

Limpieza del buzdn...

T

@ Yaciar carpeta "Elementos eliminados"
Formularios 3
Macra 3
Herramienkas en Internet, ..
iZuentas de correo eleckrdnica. .. %
Personalizar. ..

DpCiones. ..

Una vez hemos pulsado se nos abrira el asistente de creacién de nuevas cuentas de correo electrénico:

Cuentas de correo electronico
Puede cambiar las cuentas de correo electronico v los direckorios que utiliza Qutlook,

Correo electronico
4 Agregar una nueva cuenta de correo eleckranico

[ ‘er o cambiar cuentas de correo electronico existentes

Aqui lo que tenemos que seleccionar es Agregar una nueva cuenta de correo electrénico y pulsamos el botén de
siguiente >.

El siguiente paso es seleccionar el Tipo de servidor que queremos usar para nuestro correo electrénico. El tipo de
servidor que tiene que seleccionar es POP3:
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Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nuewva cuent

(" Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el o
obkener acceso a carpetas pablicas v compartir doct

s. POP3
%ﬁnnecte con un servidor de corren electranico
POP3 para descargar el carrea,

Una vez ha pulsado en el selector para el Tipo de servidor pulse el boton Siguiente >.

Ahora es momento de configurar todos los datos de la cuenta de correo electronico. Usted puede crear tantas
cuentas de correo como tenga contratadas con cdmon.com, para ello solo tiene que ir a su panel de control para el
alojamiento y seleccionar Gestiéon de cuentas de correo.

En Informacion sobre el usuario introduciremos Su nombre que quiere que se muestre cuando envia un correo y la
direccién de correo es la cuenta que se muestra al destinatario.

En Informacion del servidor introduciremos el Servidor de correo entrante y el Servidor de correo saliente. Estos
datos son visibles desde el panel de gestién de DNS, es ahi donde puede crear sus hosts para el pop3 y el SMTP,
aunque si no introduce estos hosts no hay problema.

En Informacion de inicio de sesién es muy importante que introduzca los datos correctamente ya que son los datos
que le permitiran acceder a su cuenta de correo. Fijese que como Nombre de usuario utilizamos el nombre que
nos proporciona el panel de control y no el correo electrénico, la contrasefia es la que ha introducido usted a la
hora de crear la cuenta.

Por dltimo pulsamos el botdn Mas configuraciones, el cual nos abre una ventana con cuatro pestanas,
seleccionamos Servidor de salida y pulsamos en Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion y
aceptamos.

Ahora podemos pasar al dltimo paso pulsando en Siguiente >.
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Configuracion de correo electronico = et (POP3)

Eskos valores son necesarios para gu. 3 de correo electranico Funcione,
Informacion sobre el usuario armacion del servidor
Su nombre: |InF|:| =rvidor de correa entrante (POP3): }prS.midnminin.cum
COFren:;
Informacion de inicio de sesion abar configuracion
Mombre de [eS——r Después de rellenar la infarmacian de esta pantalla, le
USIario; | recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo clic en el
e r—— bokan. (Requiere conexion de red)

W Recordar contrasefia har configuracion de la cuenta ... |

| Iniciar sesion ukilizando Autenticacian
de contrasena de seguridad (SPA)

Mas n:u:unFigl.ﬁl:in:unes 55

Configuracion de correo electrdnico de Internet

celar

General  Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |

' Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenkicacidn

* Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

£ Iniciar sesidn ukilizando

Tal como indica el programa jFelicidades! ya hemos terminado de configurar el outlook 2002! Pulsamos Finalizar y
ya podemos usar nuestra nueva cuenta de correo.

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

[ Il'irﬁjjz-ar |
M
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